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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
de la Junta de Agua Potable y Alcantarillado de Yucatan

El presente informe realiza un andlisis del cumplimiento de los
objetivos planteados en el Programa anual de Desarrollo Archivistico
desarrollado durante el arfio 2023, esto con el fin de conocer los
avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el
siguiente programa disefiado y proyectadeo para el afo 2024.

El informe sustentado en los Articulos 26 de la Ley General de
Archivos y el Articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatéan
en los cuales se senala la elaboracidén y cumplimiento del Programa
Anual.

En el programa 2023 se indicd que la Junta de Agua Potable vy
BRlcantarillado de Yucatan se encontraba en la identificacidén de
instrumentos como el Cuadro General de Clasificacidédn Archivistica, el
Catdlogo de Disposicidn Documental vy la Guia de Archivo Documental vy
su propdsito principal fue planear la implementacidn, organizacidén y
centrol de archivos que coadyuven en los asuntos, programas,
proyectos, acciones y compromisos institucionales.

Cabe hacer mencidn que tanteo el afio 2020 como 2021 representaron un
reto para cumplir con las tareas de archivos, enmarcados en las
restricciones impuestas por pandemia, que ha retrasado muchas de las
actividades planeadas y programadas.

Revisidn de los objetivos:

— Manejo correcto y adecuado (gestién documental), desde la
generacidén del documento durante su ciclo wvital, hasta su
disposicién final.

— Facilidad y apoyo en el llenado de los sistemas de control
archivistico

— Consulta de los archivos de forma répida, expedita y segura

— Disponibilidad del Catdlogo de Disposicidén Documental

— Facilidad para la consulta de la Ficha técnica de Valoracién
Documental

— Soporte en la Depuracidén del Archivo de trémite. /izz////
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— Estabilizacidén procedimiento de limpieza de documentos,
fumigacidén, integracidén de refuerzos, extraccidn de materiales
que oxidan y deterioran el papel y resguardo de documentos
sueltos, entre otros.

— Capacitacién general o personalizada segun se requiera.

— Respeto con base en la ley de los plazos de conservacioén
evitando su saturacién

— Transferencia de archivos de tipo histéricos al AGEY

— Baja final al término de su vigencia documental

El objetivo general fue el establecer un cronograma de trabajo
anualizado para la Junta de Agua Potable y Alcantarillado de Yucatan,
apegado al marco normativo y operativo en materia de archivos, con el
fin de trazar metas con una visidén de modernizacién, orden, control y
optimizacién de recursos; asi como un cambio en la cultura
archivistica institucional, la aplicacidén de tecnologia para mejorar
la capacidad de operacidén, considerando en todo momento su medicidn a
través de objetivos especificos.

Y de manera especifica se planted:

— Sensibilizacidén a los servidores publicos de la Junta de Agua
Potable vy alcantarillado de Yucatdn sobre 1la importancia vy
relevancia de los archivos, asi como de la responsabilidad que
representan.

— Tdentificar % actualizar los instrumentos de control
archivisticos.

— Mantener los archivos de tramite y de concentracidén debidamente
organizados y sistematizados, para la expedita busqueda, como
para garantizar la transparencia y la rendicidén de cuentas.

— Identificar vy clasificar los expedientes de los archivos de
tramite, debidamente organizados con base al Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, el Catéalogo de Disposicién
Documental y la Guia de Archivo Documental, lo que permitiré
integrar el Inventario General por expedientes.

— Capacitar en materia archivistica al personal operativo del
Sistema Institucional de Archivos (SIA).

— Identificar espacios destinados a los archivos de trémite y de
concentracién para definir los requerimientos necesarios para
garantizar su resguardo. 27
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Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de
actividades repartidas a lo largo del afio mismas que se enlistaran a
continuacidn serialando lo que fue realizado:

1l.- Programacidén y solicitud de Fumigacién Anual.

Damos inicio a la actividad Anual en el Archivo de Tramite con la
solicitud y Programacién de la Fumigacién en todos los archivos a
cargo del Departamento esto en colaboracién del Departamento de
servicios Generales.

2.- Presentacidén del PADA 2023

Se hizo la presentacién del PADA 2023 en los tiempos establecidos
segun el Articulo 23 de la Ley General de Archivos y Articulo 25 de
la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

3.-Valoracidén v baja documental del afio anterior.

Se continua realizando el proceso técnico archivistico para cumplir
lo indicado en las disposiciones generales en materia de archivo para
efectuar la baja documental con corte al 31 de diciembre de 2021, del
cual son un total de 783 cajas la cual se realiza después del término
del afio que se plantea depurar, y de estas Unicamente 465 cajas de
archivo con expedientes del departamento de ingreso se concluyd su
baja documental.

4.- Compactacidn de los archivos

Esta actividad, aunque se realiza primordialmente los meses de mayo,
junio y julio, se realizan casi siempre dependiendo de la demanda del
espacio, la compactacién responde a una optimizacidn de los espacios
del archivo y significa reubicar fisicamente todo un envidé de cajas
de un lado a otro con el fin de ganar espacio, este movimiento fisico
de reubicacién trastoca el inventario digital el cual por ende se
tiene que actualizar.

5.- Limpieza y Mantenimiento a la base de datos.

El inventario de los archivos fisicos da origen a la base de datos
digital, esta base es el inventario digital de los archivos fisicos,
los cuales son 4 (Archivo de Tramite, Archivo Anexo, Archivo Bacheo y
Archivo Planta 2), cualquier movimiento que se efectué en ellos
redunda en cambio en la base de datos, es por ello gue siempre esta
en constante actualizaciédn.
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6.-Revisidén y actualizacidén del CGCA, CADIDO y Guia de Archivo

Se visitaron las 42 Areas administrativas con la finalidad de
actualizar los instrumentos archivisticos para lo cual se establecid
un plan de trabajo para la elaboracidén de las fichas técnicas de
valoracidén documental, de igual manera se establecid un calendario de
visitas el cual es el sigulente:

CALENDARIC DE VISITA A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA ELABORACION DE LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACIGN DOCUMENTAL

MARZD ABRIL Mo JURO ] JuLio AGOSTO [SEPTIEMBRE] OCTUBRE | MOVIEMBRE | DICIEMERE
B8113120127] 3110117]24] 118 ]15{22/23) 5|12 iﬁEJ’.‘) 07l2ai 5| 714121128] 411118125 21 3116123130] B11512027| 4 | 11}13126]

ACTIVIDAD 2023

FTWD - Gerencia Juiidica

FTYD - Sistemas, Procedmientos y Noimatvidad
FTYD - Accaso alalnformacién

FTVD - Gerencia de Finanzas  Contol de Auditoria 1
FTVD -Ingresos JE5
FTWD -Eqiesos %
FTYD - Tecnologias dz la Informacién
FTYD - Programacion, Seguimiento v Control e

FIVO = Getencia de Administiacion i
FIVD -Contabiidad y Presupuesio f=h
FTYD - Rectusos Humzros [
FTWD - Sewicios Generales I
FTYD -Compras (3

WWD-ComlelPa(IMniaiu Almacen [
15|FTV0 - Subdreccidnde Adminsuacién yFinanzas ]
16{FTvD - Gerencia de Distrbucién

17 [FTVD - Cantios da Manterimienio

18|FTV0 - Centios de Instalacion |
13|FTVD - Gerencia de Pioduccién |

20|FTVD - Controlde Calidad |
21|FTVD - Mantenimients

22|FTVD - Operacién v Control de Aquas Residuales
23|FTVO - Diagnostice Técnico de Infraestiuctura

24|F VO - Operacidn de Plantas, Carcamos v Sistemas Ind,
25|FTV0 - Gerencia de Proyectos y Obras

2B|FTVD - Proyectos

2T|FTY0 - Infoimacién Ceoarafica

Z8|FTVO - Supervisidny Adminizuacion de Obia

29| FTVD - Atencién Social

30{FTVY0 - Subditeccién Técnica

31| FTVD - Geiencia Comercisl

32|FTVD - Facturacién

33{FTVO-Lectuas

3| FTYD - Inspeccidn

35| FTVD - Gerenciade Seivicios y Atenaién a Usuarios X

36

37
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5{FTVD - Contratos

FTV0 - Recuperacidndz Canera

38| FTYD - Subdieccién de Comercializacién y Atencidn a Usw.
?ﬂl FTYD - Mejora Continuay Capacitacién 3
AD|FTYD - Enlace Instiucional
41|FTVD - Comunicacién Social
421 FTYD - Diteccidn General |
REUMCNOEL GRUPDINTERDISCIPLINARIO OE ARCHIVOS |

La reunidén con el grupo interdisciplinario de acuerdo al calendario
estaba programado para el 15 de noviembre sin embargo no pudo
efectuarse debido a gque hubieron atrasos con la modificacidén de la
normatividad para asentarla en dichas fichas. Y de igual manera, era
indispensable enviar la informacidén de las fichas asi como del
catdlogo de disposicién documental al archivo general del estado de
Yucatan para su visto bueno, mismo que fue devuelto para que fueran
corregidas las observaciones emitidas por el archivo general, asi
mismo los documentos corregidos fueron enviados nuevamente al archivo
general para su visto bueno mismo que hasta el 31 de diciembre de
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2023 alin seguia el trémite en poder del archivo general. Y por tal
motivo no fue posible sesionar el grupo interdisciplinario.

Asi mismo, se informa que para las entrevistas a las diferentes areas
se prepararon herramientas metodolégicas y normativas, como formatos
y cuestionarios para el levantamiento de informacidn, nos apoyamos en
manuales de organizacién, de procedimientos asi como la normatividad
proporcionada por las diferentes &reas.

7.-1limpieza fisica de Archivos
El mismo personal del archivo se hace responsable de la limpieza de
los archivos, tarea que se efectlla durante todo el arno.

8.-Capacitacion Archivistica
Durante el afio 2023, el jefe de departamento, y los coordinadores de
archivo, tomaron la especializacidén en archivistica

9.- Identificacién vy transferencia de documentos al Archivo de
Concentracidén e Histdrico

Durante el afio no se realizaron transferencias ni al Archivo de
Concentracién ni al Histérico.

Recursos Materiales y Humanos.

En cuanto a los recursos materiales es de seflalar que se contd con
los elementos necesarios para llevar a cabo las actividades, los
espacios para las capacitaciones presenciales no fueron necesarios y
en el caso de las sesiones virtuales se contdé con los equipos de
cémputo necesarios para poder estar en contacto con el personal.

Consideraciones
Los resultados obtenidos en lo programado para el pandémico 2021, vy

considerando no se pudo cubrir en su totalidad los objetivos
trazados, el avance obtenido fue de suma relevancia.

Mérida, Yucatdn, México, a 17 de enero de 2024.

307 Hntillo Cervera
/;l rdinadora de Archivos

/

C. Victor
Titular del Are




